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Приложение 1
к административному регламенту 
осуществления муниципального контроля за 
соблюдением требований, установленных Правилами 
в сфере благоустройства и иными муниципальными правовыми актами 
городского поселения город Западная Двина 
Западнодвинского района Тверской области в сфере 
благоустройства территории городского поселения

Информация 
о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа муниципального контроля, органов и организаций, участвующих в осуществлении контроля; адреса сайтов органов и организаций, участвующих в осуществлении контроля, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о порядке осуществления контроля, адреса электронной почты указанных органов и организаций
Орган муниципального контроля: Администрация Западнодвинского района Тверской области
Место нахождения: 172610, Тверская область, г. Западная Двина, ул. Кирова, д. 10
Телефон / факс: 8(48265)21730
Адрес электронной почты: westerndvina@rambler.ru
Сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://www.zapdvina.ru : 
Структурное подразделение органа муниципального контроля в сфере благоустройства – отдел по ЖКХ, благоустройству и экологии администрации Западнодвинского района Контактные телефоны: 8(48265)23113;
Время работы Уполномоченного органа: понедельник- четверг с 9-00 до 18-00, пятница с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв с 13-00 до14-00, суббота, воскресенье - выходные дни
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Сведения
о филиале государственного автономного учреждении Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующем в исполнении муниципальной функции

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Е-mail
	График работы

	Западнодвинский филиал ГАУ "МФЦ"
	172610, Тверская область, г. Западная Двина, ул. Мира, д. 13
	8 (48265) 2-37-14
	zdvina@mfc-tver.ru
	пн-пт 08:00-20:00, сб 09:00-14:00


Сведения
о прокуратуре Западнодвинского района, участвующей в исполнении муниципальной функции

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Е-mail
	График работы

	Прокуратура Западнодвинского района Тверского района
	172610, Тверская область, г. Западная Двина, ул. Горького, д. 10
	(48265) 2-11-02, факс: (48265) 2-30-35
	zapdvina@proktver.cloud.rt.ru
	пн-пт 08:00-18:00, перерыв 13:00-14:00


Приложение 2
к административному регламенту 
осуществления муниципального контроля за 
соблюдением требований, установленных Правилами 
в сфере благоустройства и иными муниципальными правовыми актами 
городского поселения город Западная Двина 
Западнодвинского района Тверской области в сфере 
благоустройства территории городского поселения

Блок-схема
исполнения муниципальной функции
Муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных Правилами в сфере благоустройства и иными муниципальными правовыми актами городского поселения город Западная Двина Западнодвинского района Тверской области в сфере благоустройства территории городского поселения



с взаимодействием с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями




Распоряжение о проведении плановой (внеплановой) проверки
выдача задания на проведение наблюдения за исполнением обязательных требований




Уведомление о проведении проверки
проведение наблюдения


проведение проверки
составление акта наблюдения


Установление наличия или отсутствия события правонарушения



в случае выявления нарушений
в случае получения сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований
в случае отсутствия нарушений


составление акта по результатам проверки
составление акта по результатам проверки



направление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами


Ходатайство о продлении срока исполнения предписания
Составление предписания на устранение выявленных нарушений




в случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о наличии состава административного правонарушения
Уведомление о продлении срока исполнения предписания

Уведомление о назначении места, времени и даты составления протокола об административном правонарушении



уведомление о проведении мероприятия по контролю с целью проверки  исполнения предписания


Составление протокола об административном правонарушении




проведение проверки 
направление протокола на рассмотрение  должностному лицу по подведомственности


составление акта по результатам проверки


не выполнено



выполнено
Архив
направление протокола на рассмотрение  должностному лицу по подведомственности
Протокол по ч.1 ст.19.5 КоАП РФ


Приложение 3
к административному регламенту 
осуществления муниципального контроля за 
соблюдением требований, установленных Правилами 
в сфере благоустройства и иными муниципальными правовыми актами 
городского поселения город Западная Двина 
Западнодвинского района Тверской области в сфере 
благоустройства территории городского поселения


 Формы документов, используемых в процессе осуществления контроля

1. Заявление о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой; выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (типовая форма) - прилагается;
2. Распоряжение органа муниципального контроля (типовая форма) - прилагается;
3. Акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя (типовая форма) - прилагается;
4. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами (примерная форма) - прилагается;
5. Уведомление об исполнении предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований (или: требований, установленных муниципальными правовыми актами) (примерная форма) - прилагается;
6. Предписание об устранении нарушения законодательства в сфере коммунального хозяйства и благоустройства (примерная форма) - прилагается;
7. Уведомление о составлении протокола об административном правонарушении (примерная форма) - прилагается;
8. Протокол об административном правонарушении (примерная форма) - прилагается.














(Типовая форма)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  






(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  







2. Основание проведения проверки:



(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
3. Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
Приложения:  

______________________________________________________________________________
копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.
Дата и время составления документа:  


 
(Типовая форма)

(наименование органа органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ 
органа муниципального контроля
	о проведении проверки __________________________________________
	

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя
	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  




(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:  




(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  




(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки
экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Настоящая проверка проводится в рамках  




(наименование вида (видов) государственного контроля (надзора), муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе “Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)”)
6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:  





При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
– реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);
б) в случае проведения внеплановой проверки:
– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
– реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
– реквизиты поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
– реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
– сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
– реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  





7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки:  

	К проведению проверки приступить с
	“
	
	”
	
	20
	
	года.



	Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


9. Правовые основания проведения проверки:  




(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке  





11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1)  

2)  

3)  


12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):



(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:









(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)





(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
















(Типовая форма)

(наименование органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена  	                                                                                             проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)


 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  


(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)



(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


 (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  



 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):



(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  





выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):




нарушений не выявлено  



Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  



Подписи лиц, проводивших проверку:  



С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):



(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


(Примерная форма)

(наименование органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	(дата составления предостережения)


ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ
о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами
	№
	



Кому:  
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)
Сообщаем Вам, что при проведении наблюдения за исполнением обязательных требований нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами:


(указать наименование муниципальных (нормативных) правовых актов)
установлено действие (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя, выразившееся в следующем:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
которое может привести к нарушению обязательных требований: 
______________________________________________________________________________
(указать положения муниципальных (нормативных) правовых актов)

Предлагаем: 
1. принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, а именно:		
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
2. направить в адрес ________________________________________________
                                                                   (указать наименование органа муниципального контроля)
уведомление об исполнении настоящего предостережения в срок до _________________.
(указать дату)
Адрес для направления уведомления об исполнении предостережения:
_____________________________________________________________________________
(указать индекс, почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон/факс)
Юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем на выданное предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, может быть подано возражение в срок до__________________.

Прилагаемые к предостережению документы:  


Должность, подпись лица, выдавшего предостережение:  
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество )




(Примерная форма)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об исполнении предостережения о недопустимости нарушения
обязательных требований (или: требований, установленных
муниципальными правовыми актами)

    "___"________ ____ г. _________________________________________________
                            (наименование органа муниципального контроля)
___________________________________________ было направлено Предостережение
         (наименование или Ф.И.О.)
от "___"__________ ____ г. N ______ о недопустимости нарушения обязательных
требований (или: требований, установленных муниципальными правовыми
актами), а именно: _______________________________________________________.
    __________________________________, руководствуясь п. п. 11 - 13 Правил
         (наименование или Ф.И.О.)
составления  и  направления  предостережения  о  недопустимости   нарушения
обязательных   требований,   подачи   юридическим   лицом,   индивидуальным
предпринимателем возражений на такое  предостережение  и  их  рассмотрения,
уведомления    об    исполнении    такого   предостережения,   утвержденных
Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  10.02.2017 N 166,
уведомляет о следующих принятых по результатам рассмотрения Предостережения
от "___"________ ____ г. N ___ мерах по обеспечению соблюдения обязательных
требований   (или:   требований,   установленных  муниципальными  правовыми
актами): __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Приложение:
    1. Копия Предостережения от "___"________ ____ г. N _____.
    2. Документы, подтверждающие исполнение предостережения.
    3. Доверенность представителя от "___"___________ ____ г. N _____ (если
уведомление подается представителем заявителя).

    "___"________ ____ г.
    _____________________
          (подпись)





















(примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ N ___
об устранении нарушения законодательства
в сфере коммунального хозяйства и благоустройства
__________________                                                         _______________________________
    (дата составления)                                                                                                            (место составления)
Руководствуясь ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать наименование муниципальных (нормативных) правовых актов, орган, утвердивший акт, и дата утверждения)
     я,__________________________________________________________________________ 
(ФИО) должностного лица органа муниципального контроля)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
кому: ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
          (ФИО    физического лица, дата рождения, паспорт, место фактического пребывания, наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)индивидуального предпринимателя )
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание выдачи предписания

	
	
	


   Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.
Гражданин (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель) обязан направить информацию о выполнении настоящего предписания (с документами,   подтверждающими   выполнение   настоящего предписания) в _____________________________________________________________________________,
(наименование органа муниципального контроля, его адрес)
не   позднее   пяти  рабочих  дней по истечении срока выполнения настоящего предписания.
   В случае неисполнения настоящего Предписания в установленный срок, Вам (представителю юридического лица) необходимо явиться _________________________
(дата, время) 
по адресу: 
_____________________________________________________________________________,
(наименование органа муниципального контроля, его адрес)
для составления протокола об административном правонарушении, предусмотренном ч. 1 ст. 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)



  М.П.
     Предписание получил:
_____________  __________________________ ___________ _____________________
 (должность)    (фамилия, имя, отчество)   (подпись)     (дата вручения)


Предписание (направлено по почте): _____________________________________
                                     (дата, номер заказного письма,
                                              уведомления)
                                                                     
          (примерная форма)
Бланк органа муниципального контроля                  Кому: ____________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ
о составлении протокола об административном правонарушении

Уведомляю Вас о том, что Вам необходимо прибыть    _________________________
(дата, время) 
по адресу: 
_____________________________________________________________________________,
(наименование органа муниципального контроля, его адрес)
  для составления протокола об административном правонарушении, предусмотренном статьей ______ закона Тверской области от 14.07.2003 года №46-ЗО «Об административных правонарушениях». 
При себе иметь паспорт.
При невозможности прибытия по уважительной причине допускается рассмотрение вопроса с участием Вашего законного представителя, полномочия которого подтверждены документально.
В случае неявки без уважительной причины в указанный срок, в соответствии с ч. 4.1 ст.28.2 КоАП РФ, протокол об административном правонарушении будет составлен в Вашем отсутствии. Копия протокола будет направлена Вам в течение трех суток.
 
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество)



















(Примерная форма)

ПРОТОКОЛ №______
об административном правонарушении

«_____» _____________201_ г.                                                          ___________________________
(дата составления протокола)                                                                                   (место составления протокола)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                            (должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего протокол)
в соответствии со ст.ст. 28.1, 28.2 КоАП РФ, ст. 10 Закона Тверской области от 14.07.2003 г. №46-ЗО «Об административных правонарушениях» составил настоящий протокол об административном правонарушении в отношении:
1._____________________________________________________________________________________         наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица
________________________________________________________________________________________________________

2. Адрес (телефон):______________________________________________________________________________
юридический/фактический адрес для юридического лица

3. ИНН____________________________
Банк_____________________________________________________________________________________
Расч/с______________________________________кор/с______________________________________________
БИК______________________________________КПП___________________________ОКТМО______________
4. для физического лица дата и место рождения______________________________________________________


5. Иные сведения:
(для юридического лица) ______________________________________________________________
( должность для должностного лица)
______________________________________________________(ФИО, должность или указание о действии по
_____________________________________________ доверенности – для представителя юридического лица)

 (для физического лица)Семейное положение __________________________, на иждивении ________человек
Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________________________
                                                                                     наименование документа, серия, номер
_____________________________________________________________________________________________
где и кем выдан
Дата обнаружения правонарушения:______________________________________________
Место совершения правонарушения:_____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
Установлено, что___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
за что предусматривается административная ответственность в соответствии со ст.______ Закона Тверской области от 14.07.03 г. № 46-ЗО «Об административных правонарушениях» 
то есть нарушен ________________________________________________________________ 
                                                           (статья, пункт, наименование муниципального нормативного акта)    
Отметки о разъяснении прав
Права и обязанности, предусмотренные статьёй 51 Конституции РФ (никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом), статьёй 25.1 Кодекса РФ «Об административных правонарушениях»:
- лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.
- дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, предусмотренных ч. 3 ст. 28.6 настоящего Кодекса, либо если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения,
 мне разъяснены и понятны  _____________________________________________
             ( подпись физ.лица, либо законного представителя юр. лица,  в отношении,
    которого возбуждено дело об административном правонарушении)
Объяснение физического лица, либо законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К протоколу прилагаются ___________________________________________________________________
                                                                 перечень прилагаемых к протоколу документов, доказательств,
_______________________________________________________________________________________
объяснения или замечания по содержанию протокола
Свидетели (потерпевшие):____________________________________________________________________
                                                        (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, подпись)
_____________________________________________________________________________________________ Отметки о разъяснении прав иным лицам (при их участии в составлении протокола)
Права, предусмотренные ст.51 Конституции РФ, ст.25.6 КоАП РФ:
1) не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников;
[bookmark: sub_256032]2) давать показания на родном языке или на языке, которым владеет;
[bookmark: sub_256033]3) пользоваться бесплатной помощью переводчика;
[bookmark: sub_256034]4) делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
разъяснены и понятны 1._______________________                                           2._____________________
                                     (подпись свидетелей (потерпевших))                        (подпись свидетелей (потерпевших))
С протоколом ознакомлен(а)___________________________________________________________
(подпись физ. лица, либо законного представителя юр. лица,  совершившего административное правонарушение)    

Подпись должностного лица, составившего протокол    ____________________________________________

Копию настоящего протокола получил_______________________ДАТА:______________________
                                                                                                               ( подпись физ.лица, либо законного представителя юр. лица, совершившего административное правонарушение)
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Приложение 1


 


к административному регламенту 


 


осуществления муниципального контроля за 


 


соблюдением требований, установленных Правилами 


 


в сфере благоустройства и иными муниципальными правовыми актами 


 


городского поселения город Западная Двина 


 


Западнодвинского района Т


верской области в сфере 


 


благоустройства территории городского поселения


 


 


Информация 


 


о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа 


муниципального контроля, органов и организаций, участвующих в осуществлении 


контроля; адреса сайтов органо


в и организаций, участвующих в осуществлении 


контроля, в информационно


-


телекоммуникационной сети Интернет, содержащих 


информацию о порядке осуществления контроля, адреса электронной почты 


указанных органов и организаций


 


Орган муниципального контроля: Админ


истрация Западнодвинского района Тверской области


 


Место нахождения: 172610, Тверская область, г. Западная Двина, ул. Кирова, д. 10


 


Телефон / факс: 8(48265)21730


 


Адрес электронной почты: 


westerndvina


@


rambler


.


ru


 


Сайт в информационно


-


телекоммуникационной сети


 


Интернет http://www.


zapdvina


.ru : 


 


Структурное подразделение органа муниципального


 


контроля


 


в сфере благоустройства 


–


 


отдел по 


ЖКХ, благоустройству и экологии администрации Западнодвинского района 


Контактные телефоны: 


8(48265)2


3113


;


 


Время работы Уполномоч


енного органа: понедельник


-


 


четверг с 9


-


00 до 18


-


00, пятница с 9


-


00 до 


17


-


00, обеденный перерыв с 13


-


00 до14


-


00, суббота, воскресенье


 


-


 


выходные дни


 


Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): 


www.gosuslugi.ru


 


Сведения


 


о филиале государственного автономного учреждении Тверской области «Многофункциональный 


центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующем в 


исполнени


и


 


муниципальной 


функции


 


 


Наименование


 


Почтовый адрес


 


Контактный 


телефон


 


Е


-


mail


 


График работы


 


Западнодвинский филиал 


ГАУ "МФЦ"


 


172610, Тверская 


область, г. Западная 


Двина, ул. Мира, д. 


13


 


8 (48265) 2


-


37


-


14


 


zdvina@mfc


-


tver.ru


 


пн


-


пт 08:00


-


20:00, сб 


09:00


-


14:00


 


Сведения


 


о 


прокуратуре Западнодвинского района


, участвующе


й


 


в 


исполнении


 


муниципальной 


функции


 


 


Наименование


 


Почтовый адрес


 


Контактный 


телефон


 


Е


-


mail


 


График работы


 




      Приложение 1   к административному регламенту    осуществления муниципального контроля за    соблюдением требований, установленных Правилами    в сфере благоустройства и иными муниципальными правовыми актами    городского поселения город Западная Двина    Западнодвинского района Т верской области в сфере    благоустройства территории городского поселения     Информация    о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органа  муниципального контроля, органов и организаций, участвующих в осуществлении  контроля; адреса сайтов органо в и организаций, участвующих в осуществлении  контроля, в информационно - телекоммуникационной сети Интернет, содержащих  информацию о порядке осуществления контроля, адреса электронной почты  указанных органов и организаций   Орган муниципального контроля: Админ истрация Западнодвинского района Тверской области   Место нахождения: 172610, Тверская область, г. Западная Двина, ул. Кирова, д. 10   Телефон / факс: 8(48265)21730   Адрес электронной почты:  westerndvina @ rambler . ru   Сайт в информационно - телекоммуникационной сети   Интернет http://www. zapdvina .ru :    Структурное подразделение органа муниципального   контроля   в сфере благоустройства  –   отдел по  ЖКХ, благоустройству и экологии администрации Западнодвинского района  Контактные телефоны:  8(48265)2 3113 ;   Время работы Уполномоч енного органа: понедельник -   четверг с 9 - 00 до 18 - 00, пятница с 9 - 00 до  17 - 00, обеденный перерыв с 13 - 00 до14 - 00, суббота, воскресенье   -   выходные дни   Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):  www.gosuslugi.ru   Сведения   о филиале государственного автономного учреждении Тверской области «Многофункциональный  центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующем в  исполнени и   муниципальной  функции    

Наименование  Почтовый адрес  Контактный  телефон  Е - mail  График работы  

Западнодвинский филиал  ГАУ "МФЦ"  172610, Тверская  область, г. Западная  Двина, ул. Мира, д.  13  8 (48265) 2 - 37 - 14  zdvina@mfc - tver.ru  пн - пт 08:00 - 20:00, сб  09:00 - 14:00  

Сведения   о  прокуратуре Западнодвинского района , участвующе й   в  исполнении   муниципальной  функции    

Наименование  Почтовый адрес  Контактный  телефон  Е - mail  График работы  

